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EDITAL N2 001/2024 TORNA PUBLICO QUE REALIZARA TREINAMENTO SOBRE

“CAPACITACAO ECM”

Define normas para a realizagao do treinamento
sobre  “Capacitagdo ECM”, a ser realizado
através da EMAP — Escola Municipal de
Administracdo Publica, destinado aos servidores
das dreas administrativas da Prefeitura
Municipal de Navegantes, e da outras
providéncias.

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E LOGISTICA do municipio de Navegantes/SC, naforma do
artigo 72 da Lei Municipal n. 3019 de 18 de agosto de 2015, torna publico que fara realizar o treinamento
sobre “Capacitagdao ECM”, destinado aos servidores das areas administrativas da Prefeitura Municipal
de Navegantes, com o objetivo de capacitar os agentes publicos de érgaos da administracao direta
e indireta e que se regera pelas normas estabelecidas neste edital e demais legislagdes vigentes.

1  DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

O treinamento sobre “Capacitacdo ECM” serd realizado pela EMAP — Escola Municipal de
Administracdo Publica, instituida pela Lei n. 3019 de 18 de Agosto de 2015, e regulamentada pelo
Decreto n. 515 de 30 de novembro de 2015. O treinamento serd ministrado pelo servidor Gregory
Couto, especialista na area, e é destinado aos servidores das areas administrativas da Prefeitura
Municipal de Navegantes.

2 DO OBIETO

O presente edital tem como objetivo realizar o treinamento “Capacitacdo ECM”, destinado aos
servidores das dreas administrativas da Prefeitura Municipal de Navegantes. A finalidade deste
treinamento é capacitar os servidores no uso eficiente da plataforma Ellos ECM, promovendo o
aprimoramento das habilidades necessarias para a gestdo fluxos administrativos, modulo de
assinatura de documentos e demais comunicagdes internas no ambiente administrativo.

3 DO LOCAL

O treinamento “Capacitagao ECM” realizar-se-a no dia 12 de julho de 2024, com inicio as 08:30h,
e acontecera presencialmente no CIC - Cultura, localizado ao lado do ginasio em Navegantes — SC,
endereco: R. Maria Leonor da Cunha Rebello, 432 - Centro, Navegantes - SC, 88375-000.
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4 DAS INSCRICOES

4.1 As inscriches serdo realizadas através da plataforma Sympla, através do link
<https://www.sympla.com.br/capacitacao-ecm__2543348> com um total de até 150 vagas
disponiveis.

4.2 Asvagas estdo sendo divulgadas pelos pontos focais de cada secretaria, garantindo que todos os
servidores administrativos tenham acesso a inscri¢do. E importante destacar que, se o servidor nio
se inscrever pela plataforma Sympla, ndo terd a possibilidade de receber o certificado, que sera
tratado no item 6.

5 DAS VAGAS

Serdo disponibilizadas até 150 (cento e cinquenta) vagas para os servidores das dreas
administrativas da Prefeitura Municipal de Navegantes. Destaca-se que, a depender da demanda, o
treinamento podera ser realizado em duas sessoes.

6 DA CERTIFICACAO

6.1 Todos os participantes terdo direito a certificacdo, desde que comprovadamente realizem o
check-in via plataforma Sympla na chegada ao treinamento, no acesso interno ao CIC. O servidor
Daniel Pegorini sera responsavel por realizar os check-ins dos participantes.

6.2 Somente mediante ainscricdo no site e a realizacdo do check-in, o certificado sera disponibilizado.
O mesmo devera ser enviado via e-mail até o dia 17/07/2024.

7 DO CONTEUDO PROGRAMATICO

7.1 Treinamento sera realizado de forma tedrica e pratica, abrangendo os conteudos abaixo:
7.2 Tedrico:
e Visdo geral da plataforma ECM: Importancia e beneficios para a administracao publica.
e Moddulos da plataforma ECM:
o Avaliagao Geral;
o Circular;
o Comunicagao Interna;
o Fluxo Administrativo;
o Mddulo de Assinaturas Eletronicas;
o Oficio;

e Navegagado pela plataforma: Como acessar e usar a interface;
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Funcionalidades principais: Visualizacdo de pendéncias, caixa de pesquisa, recebimento e
envio de comunicagdes, abertura de fluxos administrativos.

7.3 Pratico:

Acesso a plataforma ECM: Procedimentos de login e seguranca;

Cadastro de documentos: Como cadastrar novos documentos e informacgdes;

Uso dos modulos;

Resolucdo de casos praticos: Simulagdes de cendrios comuns enfrentados pelos servidores;

Duvidas e esclarecimentos: Sessdo de perguntas e respostas para resolver duvidas especificas
dos participantes.

8 DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 Para mais informagdes, entre em contato pelo e-mail: emap@navegantes.sc.gov.br, pelo
telefone (47) 3342-9500 ramal 2059, ou ainda presencialmente na Secretaria de Administracdo e
Logistica, no setor de RH, localizado no Pago Municipal, Rua Jodo Emilio, n2 100, Centro,
Navegantes/SC.
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