ANEXO I
Termo de Responsabilidade 
Eu, ......................................................................, responsável pelo setor ................................................................., assumo a responsabilidade pelos bens cadastrados e vinculados a este departamento, os quais fazem parte do patrimônio desta municipalidade.

	Órgão:

	Unidade:

	Centro de Custo:


	Item
	Nº de Patrimônio
	Especificação do bem
	Estado de conservação
	Valor de aquisição

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Declaro ter recebido o(s) bem(ns) relacionado(s) no presente termo, no estado de conservação indicado, pelo(s) qual(is) assumo responsabilidade pela guarda e conservação, comprometendo-me inclusive a informar ao Setor de Patrimônio do Município sobre toda(s) ocorrência(s) relativa(s) ao(s) bem(ns).
	Navegantes, SC _______/______/__________

Assinatura do Responsável:                                                            



ANEXO II
Termo de Transferência e Recebimento de Bens

	

	Órgão Responsável:

	Unidade Administrativa (Setor/Centro de Custo): 

	Responsável: 


	Órgão Destinatário: 

	Responsável: 


	Assunto:


        Transferência Definitiva (transferência de bens entre os órgãos)

        Transferência Depósito (transferência de bens inservíveis)

        Transferência Com Prazo Determinado ____/_____/_______

        Transferência Descarte (sem condições de alienação)

         


	Item
	Nº Placa Patrimônio
	Especificação do Bem

(identificar o bem e o local)



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


    OBS: Na Transferência Depósito e Transferência Descarte:
    Aguardar Avaliação do Dep. Patrimônio antes do envio ao local;

    Anexar registro fotográfico de cada item;
    Se tratando de equipamentos de informática deverá ser anexado laudo de avaliação do 

    dep. de Tecnologia da Informação.

	Remetente:

Data: ____/_____/_______

_________________________

         Assinatura/Carimbo
	Destinatário:

Data: ____/_____/_______

 _________________________

         Assinatura/Carimbo
	Visto Setor Patrimônio

Data: ____/_____/_______

 _________________________

         Assinatura/Carimbo




