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ANEXO II

LISTA DE CHECAGEM DE DOCUMENTOS FISCAIS DE OBRAS PÚBLICAS

Os documentos fiscais serão analisados na Unidade Solicitante e encaminhados ao Departamento de Compras, conforme Instrução Normativa Nº 005/2017, observados os seguintes requisitos:

Nota Fiscal nº: _________    Fornecedor: ___________________________________________

	DOCUMENTOS A SEREM CONFERIDOS
	SIM
	NÃO
	Não se aplica

	1. É de fato uma nota fiscal ?
	
	
	

	2. A Nota fiscal identifica o nº do contrato e o nº do empenho ou da Autorização de fornecimento (AF)?
	
	
	

	3. A nota fiscal identifica a base de cálculo do INSS? 
	
	
	

	4. A nota fiscal identifica, se for o caso, a qual convênio ou termo de compromisso se refere a obra?
	
	
	

	5. A Nota Fiscal identifica as informações bancárias necessárias para pagamento?
	
	
	

	6. A Nota Fiscal está acompanhada da cópia da AF, se for o caso?
	
	
	

	7. A Nota Fiscal está acompanhada da respectiva planilha/boletim de medição assinada pelo engenheiro responsável/designado para a fiscalização da obra?
	
	
	

	8. A data da Nota Fiscal é posterior à data do respectivo empenho?
	
	
	

	9. Houve tempo hábil (entre o empenho e a medição) para a realização da obra?
	
	
	

	10. Em relação à natureza da Nota Fiscal, trata-se e uma NF de serviços?
	
	
	

	11. A Nota Fiscal Eletrônica está válida? Esta conferência só pode ser realizada 24 horas após a sua emissão.
	
	
	

	12.  A empresa emissora da NF de bloco está apta a proceder desta forma? (Não pode ser das séries 1 e 1A) – Obs: quando se tratar de NF eletrônica este item não se aplica.
	
	
	

	13. Os valores unitários e totais conferem?
	
	
	

	14. Os valores da Nota Fiscal conferem com os valores da respectiva planilha/boletim de medição?
	
	
	

	15. A nota Fiscal está devidamente LIQUIDADA (data, assinatura, nome do responsável e cargo de forma legível)?
	
	
	

	16. Estão presentes as Certidões Negativas de Débitos solicitadas (FGTS, INSS, Trabalhista) e estas foram validadas tempestivamente na internet? 
	
	
	

	17. Constam juntamente com a NF, relatórios adicionais para a adequada comprovação das despesas conforme exigências desta instrução, da IN TC 20/2015 e outras normas pertinentes? (Relatórios detalhados de serviços, quem o prestou, registros fotográficos, quando for o caso etc.)
	
	
	


Regular (   ) 


Irregular (   )

Navegantes, _____ de __________ de ______.

___________________________________

Nome do Responsável pela conferência

  Cargo
PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES
Rua João Emílio, nº. 100 – Centro – Navegantes/SC

CEP: 88.375.000 – Fone: (47) 3342-9500


