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MANUAL DE UTILIZAGAO DO SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS REPASSADOS

1. INTRODUCAO

O Sistema Gestdo de Recursos Repassados (GERR), tem por objetivo o controle e gerenciamento das
celebragbes dos termos de parcerias entre a Administragdo Publica e OrganizagGes da Sociedade Civil, de acordo com a
Lei n2 13.019/2014 de 31 de julho de 2014 e suas alteragBes, assim como dos recursos cedidos mediante Regime de

Adiantamentos a servidores publicos

O acesso ao sistema sera por link diretamente no site oficial do Municipio.

2. ACESSO AO SISTEMA
O sistema pode ser acessado a partir do site da Prefeitura Municipal de Navegantes, através do menu do

“Cidadao” conforme imagem abaixo:

CIDADE PREFEITURA NOTICIAS TURISMO TRANSPARENCIA OUVIDORIA

QUANDO CONTRIBUI TODO MUNDO
ATE DE DESCONTO'

PRECISA?

Confira os servicos prestados pela
prefeitura, separados por selo.
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3. TERMO DE PARCERIA - CADASTRO DO PROPONENTE

O usuario sera direcionado para a tela inicial do sistema, o qual é solicitado login e senha, caso ndo tenha

cadastro ainda, deve clicar no botdo “Cadastrar Proponente”:

©|GERR

GESTAO DE RECURSOS REPASSADOS

Municipio de Navegantes
Santa Catarina

Acesso ao Sistema
CPF:
1‘ 999.999.999-99

Senha

Cadastrar
Proponente

cpl@cplsu == pom =
(49) 34421281

Na préxima janela, devera ser escolhida uma das opgdes de categoria a ser cadastrado, e conforme a escolha

sera solicitada CPF ou CNPJ:

Cadastrar Proponente

Categoria™ | Organizacdes da Sociedade Civil v
CNer| Administracéo Indireta / Fundos Municipais
Caonsércio Pablico
Estado

Organizagfes da Sociedade Civil

Prefeituras / Municipios

| | Uni&o n Cancelar

Pessoa Fisica
Micro Empresa
_ Empresa de Pequeno Porte _

Na sequéncia sera aberto um formulario para inclusdo de diversas informacdes pertinentes ao proponente,

onde na primeira aba contém os dados basicos.

Caso seja cadastrado a partir de um CNPJ é possivel obter diversas informac¢des de maneira automatica junto

a Receita Federal, clicando no botdo “ ° ” que aparece ao lado do primeiro campo.
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Cadastrar Proponente

Dados Cadastrais Responsavel CNAE Areas de Atuacdo Mandatos

CNPJ* |60.956.622/0001-10 Data Cadastro |21/01/2021
Categoria” Organizagies da Sociedade Civil
Natureza Juridica™ v
Nome™
Telefone Data Abertura
E-mail”
site Q@
Inscrigae Municipal Inscrigdo Estadual
CEP
Enderego Nimero
Complemento Bairro

Municipio® Q fl-

:] m Cancelar

Preferencialmente deve ser preenchido todos os campos deste formulario, mas de maneira obrigatdria apenas

uxn

0s campos com o sinal de

EXTREMAMENTE IMPORTANTE: o e-mail cadastrado deverd ser um que seja utilizado frequentemente pelo

proponente, pois serd ele o principal meio de comunicagdo durante todo o processo, desde a inclusdo da proposta,
solicitagbes de complementacGes de informagdes, convocagdo para assinatura do termo, confirmag¢do de dados

bancarios, data do depésito do recurso, avisos sobre prazos vencendo, status da prestagao de contas, etc.

Cadastrar Proponente

Dados Cadasfrais Responsavel CNAE Areas de Atuacdo Mandatos

Data Cadastro  21/01/2021

Q

CNPJ™ 60 956 622/0001-10
Categoria® Organizagdes da Sociedade Civil
Natureza Juridica®  999-9 - Outros ~
Nome™ Teste de cadastro do proponente
Telefone 47 99999-9999 / 47 3333-3333 Data Abertura | 21/01/2021
E-mail" gestao.coordenacao@navegantes.sc.gov.br
Site | https://www.navegantes.sc.gov.br/ Q
Inscrigio Municipal | 222 222 4 Inscrigao Estadual | 11124.52
CEP | 88370-446
Enderego  Rua Jodo Emilio Niimero 100
Complemento  Paco Municipal Bairro | Centro
Municipio™ 4211306 Q " SC - Naveganies

:‘ m Cancelar
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Na segunda aba, encontra-se as informagGes dos responsaveis:

Cadastrar Proponente

Dados Cadasirais Responsavel CNAE Areas de Atuagdo Mandatos
Responsavel
CPF Nome Cargo Inicio Fim Agdes
= Adicionar Responsavel

m m Cancelar

Clicando no botdo “Adicionar Responsavel”, sera aberto um novo formulario para preenchimento conforme

“uxn

abaixo, sendo os campos com o sinal de obrigatorios:

Cadastro de Responsavel

CPF" | 75557653813

Nome

Cargo”®
Telefone

E-mail

Data Inicio® Data Fim

Gravar Cancelar

Caso o CPF a ser cadastrado no sistema ainda ndo tenha nenhum registro, sera solicitado um cadastro com

dados pessoais da pessoa:

Pesquisa de Pessoas

CPF 75557653813 ndo localizado.
Deseja cadastrar?

Clicando no botdo “Cadastrar”, sera aberto um novo formulario para preenchimento conforme abaixo, sendo

“uxn

0s campos com o sinal de obrigatdrios:
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Cadastrar pessoa

Identificacdo

CPF” | 75557653813
Nome™
RG Orgao Expedidor Emissdo
Telefone Data Nascimento™
E-mail*
CEP
Enderego Nimero
Complemento Bairro

Municipio® Q" 8C - Navegantes

Arguivos Anexados

CPF || Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
RG || Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Enderego || Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

P o p
B 8h Bb

Gravar Cancelar

ApOs realizar o cadastro da pessoa, sera remetido novamente para o formulario do responsavel, onde deve ser

“uxn

preenchido os demais campos, em especial os que possuem

Cadastro de Responsavel

CPF* | 75557653813
Nome |Teste de cadastro
Cargo™ | Gerente
Telefone |47 99999-9999
E-mail |gestao.coordenacao@navegantes.sc.gov.br
Data Inicio™ 21/01/2021 Data Fim

Gravar Cancelar

Na terceira aba s3o as informacgdes do CNAE, deve-se incluir todos os respectivos cddigos conforme atuagdo

da empresa e escolher um que serd o primario, informacgdo obtida através do cartdo de CNPJ.
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Cadastrar Proponente

Dados Cadastrais Responsével CNAE Areas de Atuacdo Mandatos

Bescnqﬁo

=+ Adicionar CNAE

Primaria Acies

Manual Gravar Cancelar

Adicionar CNAE

CNAE

111303 - Cultivo de trigo

Primario tea

9001901 - Producgao teatral

Gravar Cancelar

Adicionar CNAE

CNAE | 9001901 - Producéo teatral v

Primario

Gravar ancelar

Na quarta aba s3o informagdes sobre a “Finalidade Estatutaria” e também a “Area de Atuago”, onde deve ser

informado todas as dreas que a organizacdo/entidade atua:
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Cadastrar Proponente

Dados Cadastrais Responsavel CNAE Areas de Atua cdo Mandatos

Finalidade Estatutaria

Areas de Atuagio

Descrigdo Agdes

( 4 Adicionar Area de Atuacio )

m m Cancelar

No entanto esta é uma relacdo fechada, onde é possivel apenas escolher mais de uma:

Selecione a area de atuacéo

Pesquisar
Grupo Descrigio Status
Judiciria Defesa do Interesse Piblico no Processo Judicidrio O
Judicidria Acdo Judicidria ]
Judicidria Controle Externo ]
Judicidria Acdo Legislativa O
Essencial & Justica Representacie Judicial e Extrajudicial O
Esszencial & Justica Defesa da Ordem Juridica O
Administracio ‘Comunicacdo Social O
Administracio Adminisiracdo de Concessdes OJ

Na quinta e ultima aba deve ser informado a composi¢do da diretoria ou outros representantes legais:

Cadastrar Proponente

Dados Cadastrais Responsdvel CNAE Areas de Atuacdo Mandatos

Inicio Fim Descrigdo Aclies

= Adicionar Mandato

m m Cancelar

Neste caso todos os campos sdo obrigatdrios, mas a descrigdo é livre (Exemplos: diretor, sdcio administrador,

etc)
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Cadastro de Mandato

Data Inicio™ Data Fim*

Descrigdo”

Gravar Cancelar

Ap6s preencher todos os dados (Dados Cadastrais, Responsavel, CNAE, Area de Atuacdo e Mandatos) referente
ao cadastro da organizagdo/entidade, deve ser feita uma ultima conferéncia. Caso ndo tenha mais nenhuma corregdo a

ser feita, para finalizar clique no botdo “Gravar” no canto inferior direito da tela.

O sistema ird fechar a tela de cadastro e voltara a exibir a tela de acesso ao sistema. O acesso inicial ao sistema
serd pelo CPF do responsdvel e senha proviséria enviada automaticamente ao e-mail informado no cadastro do

proponente.
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4. TERMO DE PARCERIA - PARTICIPACAO EM PROCESSO PUBLICADO

Proponente deve acessar o sistema com seu CPF e senha:

REETfE8S Repassados

Municipio de Navegantes
Santa Catarina

Acesso ao Sistema
CPF-
2 755576538-13

Senha:

©
Cadastrar
Proponente

No meu lateral, selecionar a op¢do “Processos / Propostas”:

I
A& Pagina Inicial & Pagina Inicial

# Assinar # Assinar

& Usuarios A usudrios

W Documentos W Documentos

[™ Manifestacdo [™ nManifestagdo

#¥ Credenciamento # Credenciamento

B Chancelas / Projetos B Chancelas / Projetos
Processos / Propostas

33 Celebracbes 3 Celebractes

' Alteracdo do Plano # Alteracio do Plano

™ Processo de Compra W processo de Compra

$ Prestacdo de Contas $ Prestacdo de Contas

Com isto, sera exibido todos os processos disponiveis no municipio para registrar a proposta:
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Lista de Processos / Propostas

Processos Abertos

Concedente Processo Chamamento
FUNDACAO CULTURAL DE NAVEGANTES 000172021 412021
Exibindo 1 até 1 de 1 linhas.

Propostas Cadastradas

Concedente Processo Chamamento Proposta Identificagéo

Nenhum registra encontrado

Identificagio

teste

Valor

Pesquisar ®@ < B
Periodo de Inscrigdo
2110172021 3 3110172021

Pesquisar @ T B

Situagéio

Importante inicialmente acessar as informacgdes pelo nimero do processo disponivel, pois com isto sera aberto

todos os detalhes incluidos pela administragdo publica, inclusive acesso ao Edital e outros anexos.

]
© Processo

000172021

Chamamento

42021

Primeira aba contém informacgdes basicas do processo, tais como objeto, valores, justificativa, temporalidade

de apresentagdo das propostas, etc.

Consultar Processo - FUNDACAO CULTURAL DE NAVEGANTES

Identificagio Chamamento Piiblico Dotagées Documentos Publicagies Arquives

v Q

Requisigio | No informado
Namero™ 0001 Ano*™ 2021
Identificagdo” fesie

Inicio Rec. Propostas” 21/01/2021 Fim Rec. Propostas™ 31/01/2021

Objeto  feste

Justificativa  fesie

Contrapartida | | Minimo Contrapartida(%) 0,00

~

Q

Comissfo Habilitagdo N3 informado
Data Disponibilizado  21/01/2021 Data Cancelamento

Situagdo Disponibilizado

12/39

Conf. Pareceres

Tipo Instrumento® Termo de Fomento

valor | 300.000,00

Maximo Contrapartida(®%) 0,00

Data Inclusdo™ 21/01/2021

Fechar
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Na segunda aba contém detalhes sobre o chamamento publico, com informagdes sobre o nimero do edital,

guantidade de propostas que podem ser apresentadas pelo proponente, quais categorias econémicas podem participar,

quais areas de atuagdo podem participar, etc.

Consultar Processo - FUNDACAQ CULTURAL DE NAVEGANTES

Identificagdo Chamamento Plblico Dotagdes Documentos Publicages Arquivos Conf. Pareceres
Chamamento Piiblica™  Sim v
Arquivo [ Pracurar Q
Namero Edital | 4 Ano Edital | 2021
Somente do Municipio El Qtd. Propostas por Proponente 2
Comissdo de Selegio | MHo informado ~ | Q

["] Administracéo Indireta / Fundos Municipais 1 Uniao

["1 Censéreio Piblico Pessoa Fisica

|| Estado | Micro Empresa
Organizacbes da Sociedade Civil | Empresa de Pequeno Porte

[] Prefeituras / Municipios
< I
Areas de Atuagio
Grupo Descrigio
Cultura Difusdo Cultural

Agbes

Data Limite Credenciamento

Editais de Credenciamento
Edital Descrigao

Concedente Agbes

Na terceira aba informagdes administrativas/contabil da prefeitura.

Consultar Processo - FUNDACAO CULTURAL DE NAVEGANTES

Identificagdo Chamamento Piiblico Dotagdes Documentos Publicagies Arquivos Conf. Pareceres

Orgio Unidade Fonte Dotagio Valor  Agbes

Fechar

Na quarta aba, documentagdo minima exigida pela administragdo publica, normalmente fara referéncia ao

exigido no edital:
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Consultar Processo - FUNDACAO CULTURAL DE NAVEGANTES

Identificagio Chamamento Piblico Dotagies Documentos Publicagdes Arquivos Conf. Pareceres

Documentos

Documento Agoes
Cartdo CNPJ

CND Conjunta Débitos Federais

CND Estadual

CND FGTS

CND Justiga do Trabalho

CND Municipal

Comprovante de Endereco

Fechar

Na quinta aba contém as publicagdes que ja foram feitas pela administragdo ou que ainda serdo publicadas

sobre o referido processo.

Consultar Processo - FUNDACAO CULTURAL DE NAVEGANTES

Identificagdo Chamamenta Piblico Dotages Documentos Publicacies Arquivos Gonf. Pareceres

Local Data Agbes
informacsio do DOM 2100172021 Q

Fechar

Na sexta aba estardo disponiveis os anexos do edital, em arquivos editaveis para preenchimento pelos

proponentes em momento oportuno:

Consultar Processo - FUNDACAO CULTURAL DE NAVEGANTES

Identificagdo Chamamento Piblico Dolagdes Documentos Publicages Arquivos Conf. Pareceres

Descrigio Data Agbes

anexos | 21/01/2021 Q

anexo Il 210172021 Q
Fechar
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Apbds realizar esta andlise prévia do processo disponibilizado pelo municipio o Proponente podera realizar o

cadastramento da proposta a partir do bot3o “INSCRICAO”.

Lista de Processos / Propostas
Processos Abertos
Pesquisar ® C B #-
Concedente Processo Chamamento Identificagio Periodo de Inscrigio
FUNDACAO CULTURAL DE NAVEGANTES 000172021 412021 teste 2110172021 2 3110172021
Exibindo 1 até 1 de 1 linhas
Propostas Cadastradas
Pesquisar 0 ° B =-
Concedente Processo Chamamento Proposta Identificagéo Valor Situagéo
Nenhum registro encontrado

rigdo

1172021

Na primeira aba, deve ser incluido a informacgao do responsavel pelo projeto a partir do CPF, seguido do objeto

e do publico alvo.

Cadastrar Proposta

Identificagao Detalhamento Metas Desembolso Documentos Anexos

Processo  0001/2021 Tipo Instrumento | Termo de Fomento
Nome fesie

Concedente FUNDACAQO CULTURAL DE NAVEGANTES

Chamamento Pablico  Sim Valor Processo | 300.000,00
MNamero Proposta Data Inclusdo Proposta | 21/01/2021
CPF Responsavel  755576.538-13 Teste de cadastro

Identificagéo” Gerente do Projeto

Objeto  Projeto de atividade cultural para a criacdo de vasos cerdmicos a partir de oficinas ......

Piblico Alve | Publico alvo serdio as pessoas de asilos ou casas de repouso do municipio, uma vez que .... |

Situagdo Em Montagem

m Cancelar
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Na segunda aba contém os detalhamentos da proposta, com informagdes como descricdo da realidade,
capacidade técnica do proponente (possibilidade de enviar anexos), experiéncias prévias (possibilidade de enviar anexos),

entre outros.

Cadastrar Proposta

Identificagdo Detalhamento Metas Desembolso Documentos Anexos

Descrigioda | No municipio existe uma demanda por aumentar o engajamento social do publico da terceira idade, sendo
Realidade | 555im

Capacidade Técnica | O proponente possui diversos cursos realizados ao longo da sua carreira, sendo um dos dltimos a oficina
prética de oleiros do Mercosul, comprovado através do certificado anexo.

Prarurar Q | @

Experiéncia Prévia | O prop possui referencia nacional em treinamentos e oficinas praticas, o qual ja desenvolveu as
habilidades para mais de 3.000 alunos, anexo tltimos projetos realizados como meio de comprovacéo

Arquivo Cap. Técnica

Arquivo Exp. Prévia [ Pracurar Q @
Observagio |Enviado apenas os treinamentos realizados nos dltimos dois anos, caso seja de interesse da administracdo
publica é possivel inhar di outros

m Cancetar

Na terceira aba, contém as informacGes sobre metas, aqui é importante pois sera a informacgdo base para

identificar a qual cota/valor o proponente deseja vincular a proposta e quais serdo as atividades que serdo realizadas.

Alterar Proposta

Identificagio Detalhamento Metas Desembolso Documentos Anexos

Previsio Execugdo | a partir de julho/2021

Duragdo (meses) 3 Dia de pagamento 10
Repasse 0,00 Contrapartida 0,00 Total 0,00
Arquivo Contrapartida || Procurar Q | i

+ Adicionar Meta

m Cancelar

Ao clicar em adicionar meta, deve ser inserido uma descrigdo do que pretendesse alcangar de resultado.
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Cadastro de Meta

Descrigéo” | Realizar treinamento para 30 idosos

Gravar Cancelar

Ap6s este preenchimento inicial serd aberto dois campos para a meta registrada, sendo um de “ACAO” e outro

de “INDICADOR”:

Meta: e o [+ oo [ ocseo]
Compra de matéria prima Aqa’io Valor Total

Indicador Quantidade

=+ Adicionar Meta

Selecionando inicialmente o bot3o “ACAO”, sera aberto o formulario de cadastro da a¢3o com os campos
abaixo, neste momento deve ser descriminado o que sera feito para alcancar a meta propostas, por meio de atividades,

responsaveis, tipos de despesa, valores necessarios, etc.

Cadastro da Acédo

Descrigio™ | Compra de argila

Objetivos | Obter matéria prima aria para a &o dos vasos cerdmicos ...

Forma de Realizagio | Serd realizada pesquisa de mercado com pelo menos 3 orgamentos a fim de obter o melhor valor ...

Responsaveis | Sr. Jo&o e Dona Maria.

Tipo Despesa” | Material de Consumo - Und. Medida | 13 - SACO -
Més Inicio”™ | 1° ~ Més Fim™ | 12 v Ocorréncia 1
Quantidade 15,000 Quantidade Total 15,000
Valor Unitario 30,000 Total 450,00
Desembolsos
Més Valor Repasse Valor Contrapartida Total
1 450,00 0,00 45000 & X
Total: 450,00 0,00 450,00

Gravar Cancelar

Selecionando o botdo “INDICADOR”, deve ser preenchido o campo descrigdo informando a métrica, modo,

forma, etc que sera utilizado para medir a ag¢do seguido do quantitativo almejado.
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Cadastro dos Indicadores

Descrigio” Quantidade de vasos produzidos

Quantidade™ | 30 x

Gravar Cancelar

Apds estes passos, o sistema deverd apresentar as informagdes como na imagem abaixo, onde serd possivel

observar todos os campos preenchidos de forma resumida.

Alterar Proposta

Identificacdo Detalhamento Metas Desembolso Documentos Anexos

Previsdo Execugdo | a partir de julho/2021
Duragéo (meses) |3 Dia de pagamento | 10
Repasse 450,00 Contrapartida | 0,00 Total 450,00
Arquivo Contrapartida Pracurar Q | @

Meta: coEm

Realizar freinamento para 30 idosos Agio Valor Total
Compra de argila 45000 © X
Indicador Quantidade
Quantidade de vasos produzidos 30 G x

=+ Adicionar Meta

Caso haja necessidades, pode ser adicionado quantas a¢des forem necessdrias, a fim de dar maiores detalhes

da alocacgdo dos recursos e também do controle dos indicadores.
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Alterar Proposta

Identificagdo Detalhamento Metas Desembolso Documentos Anexos
Previsdo Execugdo | a partir de julho/2021
Duragdo (meses) 3 Dia de pagamento 10
Repasze 3.450,00 Contrapartida 0,00 Total | 3.450,00
Arquivo Contrapartida [ e Q @

Meta:

Eocm

Realizar treinamento para 30 idosos Agdo
Compra de argila
Mo de obra

Indicador
Quantidade de vasos produzidos

Ministrar treinamentos para os idosos

=+ Adicionar Meta

Valor Total
45000 © X
300000 G X
Quantidade
30,00 z %
30 [

A partir desta alimentagdo inicial das metas, a¢des e indicadores, a quarta aba trara o resumo do desembolso

do projeto, o qual tera que coincidir com qual cota/valor o proponente deseja participar.

Alterar Proposta

Identificagdo Detalhamento Metas Desembolso Documentos Anexos

Pessoal e Encargos Més Valor Repasse
1° 1.000,00
ra 1.000,00
3 1.000,00
Material de Consumo Més Valor Repasse

450,00

Més Valor Repasse
1.000,00
1.000,00
1 1.450,00
3.450,00

Totalizador

Valor Contrapartida Valor Total
0,00 1.000,00
0,00 1.000,00
0,00 1.000,00
Valor Contrapartida Valor Total
0,00 450,00

Valor Contrapartida Valor Total
0,00 1.000,00
0,00 1.000,00
0,00 1.450,00
0,00 3.450,00

m Cancelar

Na quinta aba chamada de documentos, estara relacionado os documentos padrées que podem ser enviados

pelo proponente, mas também quais sdo os obrigatdrios sinalizados pela administragdo:
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Alterar Proposta

Identificagdo Detalhamenio Metas Desembolse Documenios Anexos
Documentos
Tipo Descrigao Emissdo Validade Agbes
= Adicionar Documento

Cancelar

Tipo de documento

Descrigéo Solicitado

Alvara Bombeiro

Alvara de Funcionamento
Alvara Sanitario

Ata de Eleigdo

Cartéio GNPJ

CHND Conjunta Débitos Federais
CND Estadual

CND FGTS

CND Justica do Trabalho

CND Municipal

BREEERE

Comprovante de Enderego

Estatuto Social

w v v w w v w w v w w v
sflofoflo fallolls aflofo oo
HEEEHHBEEB HEHHBEHBHE
2 SHZHSHZSHEZ NS 2 SHSHS NS
=] =] =] =) =] =] =) =] =] =) =) =]
HHEHHEHHH HHHEHHE
HHHHHHH HHHHE
HE H8 8 gHE HE B

Procuragio

Cancelar

Na sexta e ultima aba serve para o envio dos anexos que foram disponibilizados pela administracdo, em

especial no edital, que podem ser obtidos através da consulta do processo conforme visto anteriormente.

Importante salientar que pode ser registrado a qualquer momento as informacgdes no sistema através do botao

“gravar”, sem que com isto seja enviado para a analise da administragdo.

o~ IR

Caso seja de interesse do proponente, ele pode a partir do menu de a¢des da proposta cadastrada e selecionar
a opcdo “Alterar”, com isto ele voltar a acessar o processo e realizar inclusGes, exclusGes, adaptagdes, insercdo de novos

arquivos, etc.
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Pesquisar (L]

Excluir

Imprimir Proposta

Sé sera enviado para analise a partir do momento que o proponente achar que o sistema esta devidamente

preenchido e que ele sinalize através do botdo “ENVIAR PARA ANALISE” a partir do menu de a¢des das propostas
cadastradas.

Propostas Cadastradas

Pesquisar ® 2 B =-
Concedente Processo Chamamento Proposta Identificagio valor Situagio

FUNDACAO CULTURAL DE NAVEGANTES 000172021 42021 000172021 Gerents do Projelo 450,00 m
Alterar

Exibindo 1 até 1 de 1 linhas .
Enviar para Andlise
Excluir
Imprimir Proposta

juisar B o B =

Imprimir m?oai‘a-

Solicitado a confirmagdo do envio, a partir deste momento caso seja confirmado, ndo é possivel mais realizar
nenhuma alteracgdo.

Confirma o envio para analise da Proposta n® 0001/2021 do Processo 0001/20217

Caso ndo tenha nenhuma inconsisténcia nas propostas devera ser apresentado a mensagem abaixo, caso

contrario surgird uma adverténcia com os problemas a serem resolvidos.
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Informac&o:

Proposta enviado para analise com SUcesso.

oK

ApOs este procedimento o campo situagdo é alterado para “Aguardando

Selegdo”, o qual sinaliza para o proponente que a partir deste momento as proximas stuacdo
3.450,00
etapas do processo esta com o 6rgdo publico.
E possivel também a partir deste menu de agdes realizar a
impressdo da proposta, também conhecido como PLANO DE TRABALHO, com Atorar -

Enviar para Andlise

M Imprimir Proposta

isto sera gerado um relatério com o resumo de todas as informagGes que

foram incluidas no sistema.

Teste de cadastro do proponente Teste de cadastro do proponente
Navegantes/SC 2517200 peA3 Navegantes/SC 25120 pa43
60.956.622/0001-10 60.956.622/0001-10
Proposta Proposta
1 o Processe. ] Mes [ Valor Repasse Valor Conl Total
Frocesso: 000172021 ] Chamamenta Publicol Sim [ Tipo Instrumenter Termo de Fomento | T | 150,00 0.00 350,00
‘Concedecte: FUNDACAD CULTURAL DE NAVEGANTES | > Agao
Descricao: Mao o obra
2 do Objetive: EGUCAdor Cam EXpEnNEntia para EnSinar o ohicio__
Noeme: Teste de cadastro do propanente [cercxey: 60 856 6220001 10 Forma de realizagao: AUIas prESEncias & SErem reali258as Aa Funaagan Culural__
Isrigh Wisicipad 113 T2 1 | ESEEEEIE) Tipo Despesa: Pessacl & Encargos o4& tniciat T TPk Final- 3 JUn edice: oUTROS,
MNaturesa Jundica: Outzos Jrelefuns. &7 XXM T €7 XX Ocarréncia: 3 [ Quantidade: 1000 ] 9t Total: 3.000 | Walor Unt.: 1.000.000 [ Valor Total: 3.000.00
F-omni]_geston, coordersranE naveganies 5 gov b [cer- nsmnais Responsiveis Profssor Carios —
Endereoo: Ruc Jobo Emilin e wa o
Pagn Municipal [ 100 T 100,00 w0 L000.00
Rairrs: Cexitro [ Cidnae vegants [Estaan s© = SR o T
Begponshrel pe Ed 1.000.00 0. L000.00
St SmeruTrEe —r st
Eaail: [ Teiefane: D
— Guartidade Ge vases produmies T5om
Ministrar reinamerto 150.00
Grupo: Cultura | Ares: Difusio Cultural
TP 5. Plang cio de Recurses ]
andatn: TPeriodo:- Descricia. [ Duracio Jund o Valor Unitirio Valor Total
Campra de argila [ | B [ 15,001 30,004 450,00}
o . Mo 0e cora I ovmes | 100 T00,001) Tooog
“Nome. Gerente do Projeta
Nimero Proposta: /2071 T Dots Tociuss Propsts: T1RLAIT T oracho 3 meass b Desembolso
Previsin Execugio - pariis 62 w2021 Peswal ¢ Encargus
“Valor Contraperda: 0,00 ¥ilor Repasse: 3450.00 Jralor Glabal 3.450.00 Més i ] = ] _|
= ™ L000.00 .00 1.000,00 |
CPF. *+ 576,538+ [Nome: Teste de cadastro e L0008 .00 1.000.00 |
T £l 100000 .00 100000 |
Teletune [ Emait: I e o — o]
Material de Consumo
- - - Mis [ valor Repasse [va | Tatal
Projeta de atividate cultural para a cris3o de vasas cerdmicas 8 partc de oficinas .... = 1 o] | i
Publico Ao Total | 450,00 | 0,00 | 450,00
Publico alvo serd ss pessoas de ssios ou Casas de rEpOUSE O MUNICIPR, WIS VEZ Gue ..... Totalizador por mis
- [ Taior Comtais Valar Capital Vilor Repasse Vialor Contrapartia Tatal
— — — - T 500 [ 45000 [ TA50.00
Ne muricigio existe wma demanda gor Bumentar o engajamento sacial do pdbiico da terceira idade, sendo assin . = T T THon T T o0
£ .00 om0 T.000,00 0,00 000,00
0 [ropARERLE PSSU SErSes CurSes FEliZ3805 30 IBNG 3 SUA EATERS, SEAGE UM BOS GIMAS 3 GNENa Prélica de olewas do Mercesul, Total Geral 0,00 0,00 3.450,00 0,00 3.450,00
compravado alravés o certficado anex.
“Experiéncia Previa [EB i ]
0 prapomente passul referenela nacional em bl e o e o qual Jo desenvol habilidades para mais de 3.000 Enviado apenas os treinamentos realizados nos Giimos dois ancs, Caso seja de nteresse da administragho pibiica & possivel encaminhar
alunas, i i i meio diversas oS materiais
[ Metas | 8-
enho submeter & apreciacho de ¥.5ax. o presente Plana de Trabalhe, tenda m vista repasse de recursos stravés de Terma de
1 Mot Famenta.
30 idosos
19 Acio
Teste de cadastra do proponente
Descrigho: Compra de argila [Teste de cadastro
SEjetivo: O necessaria para a conlecgho das vasas ceramices __ |cPF: ++= 576,538
arma de reali realizada pesquisa Ge mercada com el menas i de obter o methor varr
o Despass: Mstarial da Cansamse S il 1 Thaes Finat 1 Tun vaeas saco Navegantes/SC. 25/01/2021.
Dearrencin | | Quantidade: 15,000 Qed. Total: 15,000 | valor Unt - 30.000 Valor Total: 450,00
5 St Jodo & Dona Mari
frrp— [T e ——r ey rr— L T ———

Caso o proponente tenha interesse em cadastrar mais um projeto, iniciar todo o procedimento a partir do

inicio do capitulo 4.

Rua Jodo Emilio, 100 - Centro -

Navegantes - SC

22 /39 P .
"Doe drgdos! Doe sangue! Salve Vidas"



NPA$FEEITURA1[2EES [ H g

5. TERMO DE PARCERIA - PRESTAGCAO DE CONTAS

Ap0s todo o tramite realizado para liberagdo do recurso, comega a contagem do prazo para a apresentagao da

prestacdo de contas.

N3o é necessario esperar o vencimento do prazo para incluir as informagoes, se por ventura o projeto foi
executado e concluido antes do vencimento, o proponente pode alimentar o sistema em boa ordem, e melhor, pode ser
feito de maneira gradual no momento que os fatos vao acontecendo, para que ndo fiqgue acumulado a inclusao de todas

as informagdes de uma Unica vez.

A& Pagina Inicial
A& Pagina Inicial
# Assinar oo
# Assinar

A Usurios
A Usuarios

il Documentos
il Documentos

[™ Manifestacio
|™ Manifestagio
# Credenciamenio
# Credenciamento
B chancelas / Projetos
& Chancelas / Projetos
Processos / Propostas
Processos / Propostas
3 Celebracbes

>3 Celebractes

# Alteragio do Plano
# Alteracio do Plano
W processo de Compra
W Processo de Compra

$ Presiacdo de Conias

$ Prestagio ce Contas

Serd apresentado a relagdo dos termos que foram celebrados com a administragdo publica, onde é possivel
verificar algumas informagdes basicas, entre as mais importantes a data de liberagdo do recurso e seu prazo de presta¢do

de contas.

Lista de Prestagdo de Contas

Celebragao: MNOmero Ano Situagdo: | Todos -

& Pesquisar @ < -
Seq. Data Liberagdo Celebragdo Tipo Empenho/Parcela Valor Prazo Prestacio Prazo Analise Situagdo
0001/2021 - FUNDACAQ CULTURAL DE NAVEGANTES
1 220172021 000172021 Final = 0,00 3111272021 Em Montagem

Exibindo 1 até 1 de 1 linhas.

Ao clicar no botdo “ACESSAR”, sera aberto o formulario de prestacdo de contas com cinco abas:
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Retorna a Lista de Prestacio / Detalhamento

Prestagdo n° 1 - Final Zyrzmmey ~ Imprimir

Concedente: FUNDACAO CULTURAL DE NAVEGANTES
Proposta: 0001/2021
Celebragdo: 0001/2021 - Termo de Fomento
Prazo Prestagdo: 31/12/2021 Prazo Anélise:

Assinaturas Parcelas / Ingressos Pagamentos Cumprimento do Objeto Arquivos

Assinaturas

Responsivel
Cargo Responsidvel
Tesoureiro

Observagdo

Na primeira aba “Assinaturas” deve ser incluido as informacgdes referentes ao responsavel pela montagem da
prestacdo de contas e seu eventual tesoureiro caso exista, para isto basta clicar no botdo “EDITAR” e preencher o

formuldrio em questdo:

Responsavel® Digite 0 CPF

Cargo™
Responsavel

Tesoureiro™ Digite 0 CPF

Observagio:

Gravar Cancelar

Obs.: caso o CPF digitado ndo tiver um cadastro de usuario, o sistema ira remeter para cadastramento em
formuldrio especifico.

Na segunda aba é onde deve ser informado a origem dos recursos utilizados. No quadro parcelas é onde devera
ser selecionado o valor repassado pelo municipio.

Assinaturas Parcelas / Ingressos Pagamentos Cumprimento do Objeto Arguivos

Parcelas

Empenho Parcela Data Pagamento 4 valor Parcela Valor Utilizado

Nenhum registro encontrado

Total 0,00
‘ =+ Adicionar Parcela
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Selecione a Parcela para Prestacdo de Contas

Empenho Parcela Data Pagamento Valor Parcela Saldo Restante

1172021 1 22/01/2021 3.450,00 3 450,00 .

Cancelar

Adicionar Parcela

Empenho | 111/2021
Parcela 1

Valor Parcela  3.450,00

Valor Utilizado | 3.450.00

Gravar Cacelar

Se por ventura houver alguma entrada de recurso de outra forma, estes valores de ingresso serdo alimentados
através dos campos abaixo clicando no botdo “ADICIONAR INGRESSO”:

Data 4 Tipo Historico Valor

Nenhum registro encontrado

- Total 0,00

= Adicionar Ingresso

Podendo ser proveniente de uma contrapartida, rendimentos bancarios, entre outros.

Adicionar Ingresso
Tipo Ingresso:” {01 EI0ZLHE]
Rendimento
Data:*
Qutros

Valor:* 000

Historico:

Gravar Cancelar

Na terceira aba é onde devera ser inserido cada uma das despesas realizadas no projeto, para iniciar deve-se
clicar no botdo “ADICIONAR PAGAMENTOQO".

Assinaturas Parcelas / Ingressos Pagamentos Cumprimento do Objeto Arquives

Pagamentos

Parcela Favorecido Nimero Documento Valor Avaliagdo
Nenhum registro encontrado
Total

= Adicionar Pagamentio
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Apertar no botdo “NOVO PAGAMENTO”

Selecione os Pagamentos para Prestacio de Contas

e — Sy
Novoe Pagamento

Pesquisar

Favorecido Nimero Documento Valor

[l  Dpata Parcela

Nenhum registro encontrado

Gravar Cancelar

E realizar o preenchimento de todos os detalhes envolvidos na despesa, em especial os itens obrigatérios

“uxn

sinalizados com o

Cadastrar Despesa

Detalhamento da Despesa

Processo Contratagdo | nzp se aplica - Q
Tipo Aquisicdo | Nio informado - Contrato
Tipo Documento | Nota Fiscal w
Chave NFE UF NFE
Nimero Documento™ Data®
CPFI/CNPJ Favorecido
Nome Favorecido®
Enderego Favorecido
Arquivo Documento™ [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido Q| @
[J O Comprovante de pagamento estd junto com o documento da despesa.
Itens do Documento
Valor Total ~ Agdes

Descrigdo da agao Tipo Unidade  Quantidade Valor Unt.

Pagamentos
Vencimento Valor Pagamento N® Op. Bancaria Comprovante
-0
Outros Arquivos da Despesa
Descrigdo Data Sigiloso Agdo
Retencgées Totais
Valor 1SS 0,00 VIr. Bruto 0,00
Valor INSS 0,00 VIr. Liquido 0,00
Valor IR 0,00 Vir. Pagamento 0,00
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Cadastrar Despesa

Detalhamento da Despesa

Processo Contratagdo Mo se aplica - Q
Tipo Aquisigie | N3o informado v Contrato
Tipo Documento . Mota Fiscal vl
Chave NFE

Nota Fiscal Avulsa
Nimero Documento® | Nota Fiscal Eletrdnica
CPFICNPJ Favorecido | NOta Flscal Servico
Nota Fiscal Servigo Eletronica
Nome Favorecido™ | Nota Fiscal Produtor
Fatura
Contracheque
Arquivo Documento™ | Recibo
Conhecimento Transporte - Municipal
Conhecimento Transporte - Estadual
Itens do Documento Bilhete Passagem
Descrigdo da agio Gu@a Recolhimento Tributo - F’atronaLI
Guia Recolhimento Tributo - Retencdes
Depdsito - Saldo a Devolver
Outros

P to
agamentos Folha Pagamento
~vencimento Valor - FauamEn

Enderego Favorecido

E importante esclarecer que além dos campos a serem preenchidos, em todas as despesas deverdo ser
anexados dois documentos digitalizados, o primeiro no campo “ARQUIVO DOCUMENTO” no primeiro bloco de
informacgdes. Este arquivo deve ser um documento fiscal permitido, tais como um holerite, nota fiscal, cupom fiscal, etc.

Arquivo Documento™ [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido Q| m

O segundo documento digitalizado obrigatério serd o do comprovante de pagamento, que pode ser um
comprovante de depdsito, comprovante de transferéncia (TED/DOC/PIX), entre outros.

Pagamentos
Vencimento Valor Pagamento N® Op. Bancaria Comprovante

-

Caso exista mais algum documento que ajude na comprovacdo da despesa, pode ser anexado documentos
avulsos a partir do campo “OUTROS ARQUIVOS DA DESPESAS”, podendo ser incluido como exemplo os orgamentos
realizados, trocas de e-mail, relatério fotografico envolvendo a referida despesa, etc.

QOutros Arquivos da Despesa
Descrigao Data Sigiloso Acdo

4 Novo Arquivo

Para finalizar, deve ser alocado a despesa a uma agdo que faga parte do projeto. Estas agdes foram cadastradas
no momento da inscrigdo do projeto seguida da aprovagao do 6rgdo publico.

Itens do Documento

Unidade Quantidade Valor Unt. Valor Total ~ Agdes
Total: 0,00
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Selecionar entre as op¢des apresentadas e que possuam saldo.

Lista de acoes

Pesquisar

VIr unitario Vir total

Descrigao Ocorréncia Quantidade Total *Saldo
Realizar treinamento para 30 idosos

Compra de argila 1 15,00 15,00 15,00 30,00 00
M&o de obra 3 1,00 3,00 3,00 1.000,00 000,00
*0 saldo ndo consi 0s lang desta p

Fechar

Informar a quantidade, valor unitdrio e gravar.

Adicionar ltem

Descrigio: | Mo de obra

Und. Medida: OUTROS
1,000

‘Quantidade:
Valor Unitdrio: 1.000,0000
Valor Total: 1.000,00

Gravar ncelar

Depois de todos os campos preenchidos, se ndo tiver nenhuma inconsisténcia, o sistema retornara para a tela

anterior e serd possivel verificar o total de gastos registrados.

Assinaturas Parcelaz / Ingressos Fagamentos Cumprimento do Objeto Arguivos
Pagamentos
Data Parcela Favorecido Numero Documento Valor Avaliagdo
25/01/2021 1 Teste 123 1.000,00 - x
25/01/2021 1 Continuacdo do teste 123456 450,00 - x
Total

=+ Adicionar Pagamento

Na quarta aba é onde devera ser inserido informagdes do atingimento dos indicadores de acordo com as metas

registradas no cadastro da proposta e também o relatério descritivo dos eventos relacionados ao projeto.
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Assinaturas Parcelas / Ingressos Pagamentos Cumprimento do Objeto Arquivos

Indicadores

Indicador Quantidade Relatorio

Nenhum registro encontrade
e —
= Adicionar Indicador

Relatdrio

Ao clicar em “ADICIONAR INDICADOR” sera direcionado para o formulario abaixo para preenchimento, sendo
necessario inicialmente selecionar o indicador proposto:

Adicionar Indicador

Q, Selecionar Indicador

Indicador:” Quantidade de vasos produzidos

Quantidade cadastrade: 30,00 Utilizado: | 0,00 Atingido: 15
Saldo: 15 % 50,00 Data:
Atingido:

Relatrio:”| Houve a auséncia de diversos alunos e com isso a quantidade produzida foi menor do que a expectativa

Arquive: | Fscolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Q

=]}

Gravar Cancelar

Ao clicar no botdo “EDITAR”, sera direcionado para o formulario de edi¢do de texto para a confecgdo do
relatério, sendo que este ambiente possui diversas ferramentas de formagdo como se fosse um editor de texto.

Relalério da Prestacdo de Contas

(2 b GE G « |

By mm=z/a 0% (B IS5

I Estilo -H Normal -H Fonte -H Ta . -I

RELATORIO:

Relatério dos eventos relacionados ac projeto e descricde dos resultados alcancados.

body p

Gravar Cancelar

Ap0ds preenchimento de todos os campos, abaixo o resultado apresentado no sistema:
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Assinaturas Parcelas / Ingressos Pagamentas Cumprimento do Objeto Arquivos
Indicadores
Indicador Quantidade Relatorio
Quantidade de vasos 15,00 Houve a auséncia de diversos alunos e com igso a quanfidade produzida foi meneor do que a expectativa. E

produzidos

=+ Adicionar Indicador

Relatdrio

RELATORIO:

Relatério dos eventos relacicnados ao projeto e descricdo dos resultados alcancados.

Na quinta aba é onde devera ser inserido arquivos necessarios para a comprovagao da execugdo do projeto,
podendo ser inserido neste local arquivos obrigatdrios estipulados no edital, como também documentos auxiliares
relacionado ao projeto, por exemplo, relatério fotografico, lista de presenca, extratos bancarios etc.

Assinaturas Parcelas / Ingressos Fagamentos Cumprimento do Objeto Arguivos

Arquivos

Data Inclusdo Descrigdo Sigiloso

MNenhum registro encontrado
e

= Adicionar Arquivo

Ao clicar em “ADICIONAR ARQUIVOQ” sera aberta a tela abaixo, onde deve ser incluido a descrigdo resumida do
que se trata o arquivo a ser inserido, seguido do flag “SIGILOSO”, caso o documento inserido tenha conteldo sensivel
que ndo possa ser divulgado para o publico geral no portal da transparéncia, mas que seja importante para a analise da
administracdo publica, deve ser sinalizado neste campo.

Adicionar Arquivo

Descrigéo™
Sigiloso [
Arquivo ({f Escolher arquivo | Njnhum arquivo selecionado Q @
Cancelar
Abaixo o resultado depois da inclusdo dos arquivos.
Assinaturas Parcelas / Ingressos FPagamentos Cumprimento do Objefo Arguivos
Arquivos
Data Inclusdo Descrigdo Sigiloso

Arquivo incluido
25/01/2021 Novo teste de arquivo MNao E
25/01/2021 Teste de arquivo Sim E
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sistema, tais como:

1) Balancete TC-28:

Prazo Andlise:

Enviar Andlise | ~ [mprimir
( Balancete TC-28 )
Proposta:

Prestagdo Completa

Cumprimento do Objeto

Teste de cadastro do proponente

Navegantes/SC
60.956.622/0001-10

BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS ANTECIPADOS

Apds o preenchimento das 5 (cinco) abas, serd possivel emitir relatérios auxiliares disponibilizados pelo

Neste relatério é possivel emitir o balancete de prestagdao de contas, o qual contém diversas informagdes que

sdo um resumo financeiro do projeto, contendo inclusive a relagcdo de “RECEBIMENTO” e “PAGAMENTOS” que devem
estar equalizados no final do relatério.

25/01/2021 10:22
Pagina 1 de 1

IF = N

1|

|Recebiem /[

alteracao ou falsificacéo.

En ho N%:

P

OP N

| esta prestacéo de contas, @ 0s documentos
conferem com o presente balancete, ndo apresentando nenhuma rasura,

Data Pri 25012021 | Anexo TC-28
Orgao/Repartigao: Teste de cadastro do proponente
Responsavel: CPF:
Cargo:
Ordem de Pagto n® 9/2021 Data da Ordem de Pagto: 22/01/2021
Empenho n% 111/2021 Importancia de: R$ 3.450,00
Data do Empenho: 22/01/2021
Histdrico: teste de empenho
N®  Data Razio Soclal/Histérico N do Doc. bimentos Pag:
1 22/01/2021 Parcela 1 - 92021 3.450,00
2 22/01/2021 Teste de contrapartida 200,00
3 25/01/2021 Teste 123 1.000,00
4 25/01/2021 Continuacao do teste 123456 450,00
A U ToTAIS b 365000 1.450,00
Navegantes/SC, 25/01/2021.
R t 3.450,00
Ingressos 200,00 .
Pagamentos 1.450,00
Saldo 2.200,00 | CPF:
Tesoureiro/Contador
Nome
| CPF:

Aunicipio de Ni

Conferido e Langado Visto

2) Cumprimento do Objeto
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Proposta:
Prazo Analise:

Prestagao Completa

Cumprimento do Objeto

Nesta opgdo é emitido apenas o relatdrio descritivo preenchido na aba “Cumprimento do Objeto”, no entanto

com a padronizagdo de cabecalho definido pelo sistema.

Teste de cadastro do proponente
Navegantes/SC

25/01/2021 10:25
Pagina 1 de 1
60.956.622/0001-10
RELATORIO DE EXECUCAD DO CUMPRIMENTO DO OBJETO
Teste de cadastro do proponente Termo de Fomento
60.956.622/0001-10 000172021
|TIPO DA PRESTACAO DE CONTAS:  Final |
|[EXECUCAD DO CONVENIO DE: 22/01/2021 A 25/01/2021 |
RELATORIO CONSUBSTANCIADO:
ACOES PROGRAMADAS/ACOES EXECUTADAS:(de acordo com proposto plano de trabalho)
DESCRICAO PROGRAMADO | pypeprapg % EXECUCAD
(o] idade de vasos produzid 30.00 15.00 50,00
Relatdrio: Houve a éncia de di alunos e com isso a quantidade produzida foi menor do que a expectativa.

Relatirio de execugio de atividades da Entidade, contendo especificamente relatdrio sobre a execucio do objeto, bem como comparativo

entre as metas 08T

RELATORIO:

Relatdrio dos eventos relacionados ao projeto e descricao dos resultados alcancados

ASSINATURA
25/01/2021
DATA

NOME DO DIRIGENTE/REP. LEGAL

ASSINATURA

3) Prestagdo completa:

 lmprimir |

Balancete TC-28

Proposta:
Prazo Analise:

Cumprimento do Objeto

Prestagdo Completa

Este arquivo serve para a emissao do relatério completo de prestagdo de contas, contendo todos as despesas
(documento + comprovante) seguido do balancete e do relatério de execugéo.
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Estando todas as informagdes alimentadas em boa ordem, podera ser enviado o processo para andlise através
do botdo “ENVIAR ANALISE”, e com isto o préximo responsavel no processo sera notificado via e-mail para iniciar as
devidas tratativas, normalmente alguém da administragdo publica.
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@ e

Proposta: 0001/2021
Prazo Andlise:

Caso durante a andlise da documentacdo enviada esteja faltando algo, ou se vislumbre a necessidade de
informacgdes adicionais, poderad ser demandado para o proponente a complementa¢do de informagdes, que serd
realizado via sistema e notificado por e-mail.

Por este motivo é importante o cadastro do melhor e-mail do proponente, pois todas as etapas que o processo
de prestacdo de contas for evoluindo, o mesmo sera notificado sempre por e-mail.

Caso no final das analises esteja tudo correto, a ultima informagao recebido por e-mail serd a de que a
prestacdo de contas foi considerada “REGULAR”.

Ola,

Mova tramitagio de Prestagio de Contas Parcial:
Concedente: PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES
Municipic: Navegantes/SC

Proponente: A_ "NCk. w. DEP- L e o ~wa- PCIDE
P CuANIES

Celebragd
Muacdo atual: Regular
Prestacio ndmero: 1
Atenciosamente,

CPL Software
www.cplsoftware.com.br

***E-mail gerado automaticamente. Favor nao respondé-io.

Todo o tramite do processo sera possivel acompanhar pelo portal da transparéncia do sistema GERR, sendo
acessado através do botdo abaixo na tela de login:

REEUrSSS Repassados

Municipio de Navegantes
Santa Catarina

Acesso ao Sistema

©
Cadastrar
Proponente

Repassados
CPL Softwars 1

Rua Jodo Emilio, 100 - Centro -
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6. TERMO DE PARCERIA - ALTERACAO DO PLANO

A alteragdo do plano (acessado pelo menu principal) consiste no pedido de alteragdes do plano de trabalho
(metas, agGes, indicadores, valores e prazos) da celebragdo vigente.

A Pagina Inicial

# Assinar

A Usuarios

Bl Documentos

|™ Manifestacsio

¥ Credenciamento

B Chancelas / Projetos
Processos [ Propostas
xCeIebragées

#" Alteracio do Plano

W Processo de Compra

$ Prestacio de Contas

Na lista ird mostrar todos os pedidos ja feitos e a situacdo de cada solicitagdo. Clique em “Acessar” para
visualizar os dados do pedido ou em “Solicitar Alteragdo” para cadastrar novo pedido de alteragao.

Nimero Data Gy ca (= Proposta Identificagéo Situagio

Prefeitura de Demonstracao

1 16/08/2021 00010/2020-8AU 14/2020 0002/2020 Proposta 1 Aprovado - Concluido
Secretaria de Assistente Suporte

1 2711012021 00003/2021 Dispensado 0001/2021 Proposta 1 Em Montagem

Lista de alteragdes do plano.

Ao cadastrar novo pedido de alteragdo do plano, ird abrir a tela para preenchimento do responsavel e
justificativa. Se tiver alteragdes de valores e prazos de execu¢do, também podera ser ajustado. Atengao: as alteragdes de
metas/acdes/indicadores serdo preenchidas em outra tela.

CPF Responsavel”
Justificativa
Y
Anterior Novo
Previsio Execugéo ano 2021 ano 2021
Duragao (meses) 10 10
Repasse 1.740.00 1.740,00
Contrapartida 0,00 0.00
Total 1.740,00 1.740,00
Cadastro de alteragées do plano.
! Rua Jodo Emilio, 100 - Centro -
4 Navegantes - SC
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Na tela principal da alteragdo do plano, permite alteragdo, inclusdo e exclusdo de metas, a¢des e indicadores.
Utilize o botdo correspondente (Meta, A¢do ou Indicador) para cadastrar a operagdo desejada.

Alteragdo n° 2

Proponente: 0500
Celebragdo: 0001

X000 - AMigos dos Animais
0-SAU - Termo de Colaboracio Proposta: 0002/2020

Justificativa:

Valor Anterior(R$) Novo{R§)
Actes 1.740,00 1.740.00
Contrapartida 0,00 0.00
Repasse 1.740,00 1.740,00

Alteracdes Arquivos

Alteracbes do Plano de Trabalho

Alteragbes do plano.

Caso deseje remanejar valores entre as agoes, é necessario alterar as agdes, informando o valor a diminuir e
o valor a aumentar de cada a¢do correspondente. Para cadastrar nova agdao ou aumentar o valor, é necessario que tenha
saldo disponivel, este saldo é proveniente da diminui¢do de valor ou exclusdo de acdo, e também do aumento do valor
da celebragdo. A agdo poderd ser excluida somente se a mesma nao tenha sido utilizada. Atencdo: a alteragao da
descrigdo ira afetar todo o cadastro, inclusive das prestagdes ja realizadas.

Tipo Despesa”™ | Cysteio - Material de Consumo - Und. Medida | UNIDADE -
Més Inicio™  1° ~ Més Fim* 2 ~ Ocorréncia 2
Guantidade 1,000 Guantidade Total 2,000
Valor Unitario 10,000 Sub. Total 0,00
Valor Adicionado 0,000 Valor Diminuido 10,00
Valor Adicionar 0,00 Valor Diminuir 0,00
Total 2
Motivo
V.,
Desembolso
Més Valor Repasse Movo Valor Repasse  Valor Contrapartida Novo Valor Contrapartida  Total  Novo Total
1 10,00 10,00 0.00 000 1000 10,00
2 10,00 10,00 0.00 000 1000 10,00

Alteragdes da agdo.

Caso ja tenha parcela liberada vinculada ao més de desembolo, 0 mesmo nao permite modificagdes, e a
alteragdo devera ser feita apenas no valor da agéo. Se o valor ainda ndo foi repassado, o desembolso devera ser ajustado.
O saldo ao final devera ficar zerado, caso contrario ndo permite o envio das informagoes.

Ap0s concluir o preenchimento dos dados da alteracdo do plano, selecione a opgdo “Enviar Andlise”, localizado
no canto superior direito da pagina. Apds o envio, ndo poderd mais realizar alteragdes, exceto se a Administragdo Publica
solicitar. Toda tramitacdo ou alteragdo de status do pedido de alteragdo, um e-mail sera enviado a todos os usuarios do
sistema.

As alteracGes solicitadas somente serdo efetivadas apds o término dos pareceres e aprova¢do pela
Administracdo Publica.

Rua Jodo Emilio, 100 - Centro -

Navegantes - SC
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7. REGIME DE ADIANTAMENTO - PRESTACAO DE CONTAS

Este documento tem o intuito de orientar a maneira correta para a montagem da prestacdo de contas
referente aos adiantamentos cedidos aos servidores publicos municipais, que possuem autorizagdo para gerir este tipo

de recurso, a fim de que o resultado final seja um arquivo completo e de facil

compreensdo, em especial para o portal da transparéncia.

Ao acessar a plataforma GERR com seu login e senha, basta clicar no menu

“Adiantamento” e na opg¢do “Solicitagdo”.

Sera relacionado todas as solicitagGes de adiantamentos concedidas até o
momento, no entanto apenas uma devera estar com o status “Aguardando Prestagdo

de Constas”.

Clicar no bot3do “Acessar” ao lado direito do referido adiantamento.

Lista de Adiantamento - Solicitagbes

Cadastrar Solicitacdo

Data

)

Namero Objetivo Secretaria Valor

0030/2021 07/10/2021

0014/2021 23/06/2021

001372021 22/06/2021

Pequenos gastos imprevisiveis & urgentes da Secretaria Municipal de
Salide

Pequenos gastos imprevisiveis e urgentes da Secretaria Municipal de
Salide.

Pequenos gastos imprevisiveis e urgentes da Secretaria Municipal de
Salde.

Secretaria Municipal de
Salide

Secretaria Municipal de
Salde

Secretaria Municipal de
Salde

Exibindo 1 até 3 de 3 linhas

REC1r86S Repassados

Buscar menu...

A Pagina Inicial

# Assinar

&= Adiantamento

» Solicitacgo

Pesquisar Q o m-
Situagdo
2.000,00
2.000,00
2.000,00

Na proxima janela, na aba “Prestacdo de Constas” deve-se clicar no botdo na parte inferior chamado de “+
Adicionar Despesa”, na sequéncia sera aberta uma nova janela para o langamento de uma despesa.

Prestacso de Contas

Adicionar Despesa
A

- Data:* Tipo Despesa:®  Café ~
Prestacéo de Contas NE Doc* Tipo Doc.*| NFe v
Quantidade:* 00000 Valor Unit.:* 0,0000 Total: 0,00
Dat Fomecedor* Digite CPF/CNPJ N
dla Cidade:* Q
Funcionario: | Digite CPF
Veiculo: | Placa Arquive: [ Escolher arquivo | Nenhum a...elecionado | Q @
Anotagao:
<= Adicionar Despesa

Segue abaixo orientagdo sobre cada um dos campos desta tela:

e Data: data de emissdo da nota fiscal ou cupom fiscal.

e Tipo Despesa: relagdo pré-cadastrada do sistema (Pecas/M3o de Obras; Devolucio; etc.).

e Nr. Doc: numero da nota fiscal ou do cupom fiscal.

o Tipo Doc.: relagdo pré-cadastrada do sistema, mais utilizados sdo NFe e Cupom Fiscal

e Quantidade: para os documentos fiscais que possuam apenas um item, colocar a quantidade de

acordo com o que costa no documento, para os casos em que o documento fiscal possua mais de um

item, colocar neste campo a informacgdo 1 (um).
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e  Valor Unit.: para os documentos fiscais que possuam apenas um item, colocar o valor de acordo com
o que costa no documento, para os casos em que o documento fiscal possua mais de um item, colocar
neste campo o valor total da nota fiscal.

e Total: valor gerado automaticamente pelo sistema através da multiplicagdo do item 5 x 6.

e Fornecedor: nimero do CNPJ/CPF que consta no documento fiscal.

e Fornecedor (campo ao lado): Nome completo do fornecedor conforme consta no documento fiscal.

e Cidade: Cdodigo da cidade onde foi emitido o documento fiscal.

e Cidade (campo ao lado): Preenchido automaticamente pelo sistema com o nome do municipio.

e  Funcionario: ndo precisa ser preenchido.

e  Funcionario (campo ao lado): ndo precisa ser preenchido.

e Veiculo: ndo precisa ser preenchido.

e Arquivo: Arquivo .PDF que deve ser incluido com os documentos da despesa, seguir a relagdo e
sequencia abaixo para a montagem do arquivo a ser anexado em cada despesa:

o justificativa assinada pelo gestor da pasta do motivo do uso do recurso (apenas para os

adiantamentos de RS 2.000,00);

documento fiscal;

comprovante de pagamento;

or¢amentos;

o outros arquivos relacionados com a despesa (fotos, e-mails, etc.);

e Anotagao: breve descricdo da despesa.

o O O

Exemplo da tela preenchida com o langamento de uma despesa:

Visualizar Despesa

Data:" | 09/07/2021 Tipo Despesa:™ | Pecas/Mao de obra h

Nr. Doc.:™ | 18 Tipo Doc.:™ | NFe ¥
Quantidade:™ 7,0000 Valor Unit.:* 20,0000 Total: 140,00
Fornecedor™ | 12112 472/0001-15 * | JULIANA CRISTINA JUTTEL - ME

Cidade:™ | 4211306 * Navegantes
Funciondrio: | Digite CPF

Veiculo: | Placa Arquivo: | e1f5045377d07d986a099bdsfeaaffea.pdf Q

Anotagdo: | COMPRA DE PAPEL ESPECIFICO PARA CARTEIRA DE VACINA - COVID 19

Exemplo do arquivo PDF anexado na despesa acima de acordo com a sequéncia solicitada no item 15:

EATACODE SANTA CATARRA.
PRFETIRA MUNEPAL E KAVERSNTES
SECrTARA KM EIPAL DE SHLDE

JSTIFGATIA
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Na aba “Anexos”, deve ser

Lembrando que o ultimo langamento de uma despesa deve ser uma

COVID-19: NAVEGANTES VACINA MAIS DE 1,9 MIL
PESSOAS NO MUTIRAO DESTE SABADO (10)

PAPEL FILICOAT A4 180g BRANCO 50FLS FILIPAPER

o

R$34,90
.20 (53 0o o) o St 0ot

incluido arquivos pertinentes ao
adiantamento como um todo, como por exemplo os PDFs dos extratos bancarios,
lista de presenca (Fund. Esportes), fotos do evento (Fund. Esportes) etc.

Prestacdo de Contas Anexos

~ ~ - . . Data Inclusdo Descrigdo
devolugdo do saldo ndo utilizado, para que o balancete fique zerado e seja &
permitido o envio para andlise.
~ . P L. =+ Adicionar Arguivo
Atualmente, a devolugdo deve ser feita pelo préprio usuario do recurso _
diretamente na agéncia bancaria. Solicitar as informagGes previamente de conta e
agéncia bancaria para a Secretaria de Finangas.
Exemplo do langamento de uma devolugdo:
Visualizar Despesa L .
Data:" 20/09/2021 Tipo Despesa:” Devolucéo =4
Nr. Doc:™ | 554.229.000.036.807 Tipo Doc.:"| Comprovante hd L I Transferencia do Cartée para Conta Corrent
Quantidade:* 1,0000 Valor Unit.:* 1.470,0000 Total: 1.470,00 —
2e/e9/2021 - BANCO DO BRASIL = 15:57:17
Fomecedor” 11.474.080/0001-33 * FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE NAVEGANTES N e .
DE CARTAD DE CREDITO PARA CONTA CORREWTE
Cidade:* | 4211306 * Maveganies CLIENTE: LUCTANE A N NESELLD
CARTAD,: 44+ #ebs wows gaig
Funciondrio: | Digite CPF DATA DA TRANSFERENCIA 20/09/2021
Veiculo: | Placa Arquivo:  4f2edes3c500a5018c3ge2ac8ze3d2a pdl | Q o TMREE
Anotagio: v iy I 36.807-5
NR. DOCUMENTD 554.229. 000,035, ¥0e
NR.AUTENTICACAQ 0.EAB.7EL.F75.1F3 . AAB
Transacio eleluada com sicesso por JET42310 LUCIANE ANGELA NOTT.
oo s Merdnen soConsimdor - SAE 8D 72473
Cancelar
) | .
Estando tudo pronto, basta clicar no botdo “Enviar Prestagdao” e com isto o controle N | wRaEn

interno passa a fazer a analise dos documentos.

Poderd ocorrer duas situacdes, primeira a solicitacdo de complementacdo ou
correcdo dos langamentos; segunda a aprovacdao da prestagdo de constas e com isso a

possibilidade de solicitar um novo adiantamento.

Enviar Prestacio ‘

Rua Jodo Emilio, 100 - Centro -
Navegantes - SC

39/39

"Doe drgdos! Doe sangue! Salve Vidas"



