RESOLUGCAO COMEN N° 01 de 26 de fevereiro de 2010

Estabelece normas para expedicdo e registros de certificados de
Formacdo Continuada, fixa diretrizes para a convalidagdo de
estudos para progressdc vertical e define normas para o©
assentamento funcional dos servidores do quadro do Magistério
Municipal de Navegantes.

O Conselho Municipal de EducacZo, tendo em vista as determinagbes da Lei
Complementar N° 1.319 de 01 de dezembro de 1999, que dispde sobre o Sistema

Municipal de Ensino de Naveganies,

RESOLVE:
CAPITULO |
DOS CONCEITOS, PRINCIPIOS E OBJETIVCS

Art. 1° A expedicdo e o registro de certificados de formacdo continuada, se relacionam

aos cursos promovidos pela Rede Municipal de Ensino, na forma desta Resolucdo:

§ 1°- Essa c:omp}eténcia & atribuida ao Sistema Municipal de Ensino quando ministrar:

i Formacdo inicial e continuada de profissionais do quadro do magistério
publico: é constituida por cursos e programas de formacéo incluindo capacitagéo,

- aperfeicoamento e atualizagdo, podendo inclusive ser desenvolvida no ambiente de

irabalho, independente de escolaridade prévia, ndo estando sujeita a autorizagdo
prévia pelc Sistema Municipal de Ensino.

§ 2° - O registro do certificado utilizara cédigo de 06 (seis) digitos, sendc os dois

primeircs referentes ao ano de concluséo do curso e 0s quatro seguintes, para a

numeracao seqiencial dos diplomas ou certificados, que se iniciard com a de n° 0001,

(exemplo 100001, onde 10 refere-se ac anc de conciusdo e 0001, & numeragéo

sequenciat).

§ 3° - O registro dos certificados sera feito pela Secretaria Municipal de Educagéo de

Navegantes em livros proprios, em separado, por moedalidade, nivel e curso, conforme

s
especificado no “caput” deste artigo, com termos de aberiura e de encerramanio



assinados pelo Secretario. de Educagdo e, o responséavel técnico da Secretaria

Municipal de Educacdo de Navegantes.

§ 4° - Os cursos de Aperfeicoamento do Programa de Formacdo Continuada a que se

refere o caput do artigo, poderdo ter carater eventual ou permanente e terdo carga

horaria minima indicada no projeto dos cursos e constituirdo um conjunto estruturado

de disciplinas ou atividades correlatas.

Art. 2° A Rede Municipal de Ensino de Navegantes indica como principios para a

formacao continuada dos profissionais do magistério:

!
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Formacé&o Continuada como exigéncia da atividade profissional no mundo atual;
Formacdo Continuada como referéncia a pratica docente e o conhecimento
tedrico;

Formacéo Continuada integrada ao dia-a-dia da escola;

Formacé&o Continuada como componente essencial da profissionalizagéo docente.
Formacao do profissional que ndo se reduz a uma questdo {écnica, mas envolve
multiplos saberes e dimensdes da vida humana — intelectual, corporal, afetiva,
social, estética, ética e cuttural.

A prética cotidiana do profissional da educagéo deve ser antes de tudo objeto de

reflexdo, situando-se, neste contexto, a reflexdo como principio de formagéo.

Art. 3° S&o objetivos da Rede Municipal de Ensino para organizar os programas de

formagdo continuada:

i
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Contribuir com a qualificacde da agio docente no sentido de garantir uma
aprendizagem efetiva e uma escola de qualidade para todos;

Contribuir com o desenvolvimento da autonomia intelectual e profissional dos
docentes;

Desencadear uma dinamica de interacdo entre os saberes pedagdgicos no
desenvolvimento da formacdo dos profissionais do magistério em sua pratica
docente, técnica e administrativa,

Subsidiar a reflexdc permanente sobre a prética docente, com g exercicio da
critica do sentido e da génese da cultura, da educagdo e do conhecimento e
subsidiar o aprofundamento da articulagdo dos componentes curriculares;
Institucionalizar e fortalecer o trabalho coletivo como meio de reflex&o tedrica e

construcéo da pratica pedagogica.
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Possibilitar percursos de formacéc docente pautados na produgdo individual e
coletiva de conhecimentc e em propostas de agdo pedagdgica, a partir da
discussdo sobre a complexa relagdo enire pessoas, maquinas, natureza e grupos
sociais e essa retacéo nos processes de ensinar e aprender.

Articular a formacdoc de uma postura critica, diante das mudangas do mundo
contemporaneo com uma praxis educativa dinamica, ativa e propositiva, mediante
anadlise das mudancas soécic-palitico-culturais, ocorridas no campo da educagéo,
no processo histoérico contemporaneo, suas implicacdes para as politicas publicas
brasileiras das ultimas décadas, com particular énfase nas tecnologias da
informacéo e comunicacaa.

Promover a compreensdc das multiplas linguagens que constituem o
desenvolvimento dos sujeitos em constante processo de formagao, evidenciando
a dimenséo lddica como possibilitadora do desenvolvimento de um processc de
ensino e aprendizagem mais criativo, relacional, articulador.

Desenvolver atitudes favoraveis, diante do uso de tecnologias na educacdo, como
elementos estruturantes de diferentes possibilidades de formagdo dos cidadéos
do mundo contemporéneo, praticando o processo de ensino e aprendizagem,

voltados para a busca, anélise e tratamento de informagdes.

CAPITULO I
DAS MODALIDADES DE FORMACAO CONTINUADA

4° As acbes de formacgéc continuada, nas modalidades Curso e Orientag&o

Técnica, desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Educacdo de Navegantes efou

com sua aprovagédo, sao definidas como:

Curso: conjunto de estudos, oficinas, vivéncias, encontros, féruns, seminarios,
workshops, videoconferéncias, aulas, conferéncias, palestras ou outros, podendo
ser realizados em ouiro municipio ou no exterior, presenciais ou a distancia, que
tratem de determinada unidade tematica, constituinte de um todo, previamente
definido e estruturado.

Orientagdc Técnica: acdo articulada ou reunido, de carater sistematico ou
circunstancial, que subsidie a atuacéo profissional na implementagéo de diretrizes
e procedimentos técnico-administrativos e técnico-pedagdgicos e curriculares da

educacdo basica.



Art. 5° Os cursos, de que trata o inciso | do artigo 4° caracteriza-se como de

atualizacéo, aperfeicoamento ou especializacdo, na seguinte conformidade:

l

Curso de Atualizagdo, aqueie gue tem como objetivo complementar a formagao
do profissional no respectivo campo de atuacdo, ampliando e aprimorando
conhecimentos, promovido por instituicdes de ensino superior devidamente
reconhecidas, Secretaria Municipal de Educacdo entidades representativas de
classe, instituicGes publicas estatais, instituicdes publicas ndo estatais e entidades
particulares;

Curso de Aperfeicoamento, aguele que tem como objetivo a ampliagdo de
conhecimentos em determinada(s) disciplina(s) ou érea de estudos, desenvolvido,
exclusivamente, por instituicdes de ensino superior, com dura¢do minima de 180
horas, conforme legislagao vigente;

Curso de Especializacdo, aquele que tem como objetivo o aprofundamento de
conhecimentos em determinada &rea do saber, desenvolvido, exclusivamente, por
instituicBes de ensino superior, com duracdo minima de 360 horas, conforme

legistacéo vigente.

Art. 6° Os Cursos de Atualizacdo serdc desenvolvidos exclusivamente, peia

Secretaria Municipal de Educacgdo de Navegantes ou, quando houver parceria com

outras instituicdes, deveréo ser autorizados e homologades, na seguinte conformidade:

i

Os atos de autorizacdo e homologagado serdo expedidos pela Secretaria Municipal
de Educacéo de Navegantes, de acordo com a area de atuagao.

Os pedidos de autorizagdo de curso deverdo ser acompanhados do respectivo
projeto basico encaminhade a Secretaria Municipal de Educacéo de Naveganies
para apreciacdo e posterior aprovagéo.

Os cursos somente poderéo ter inicio apds concesséo da autorizacdo pelo érgéo
campetente.

A homologacdo do curso dar-se-&4 mediante parecer favoravel emitido pelo(s)
responsavel(eis) por seu acompanhamento e avaliagdo.

Cabera a instituicdo executora expedir go participante a certificaggdo do curso,
guando o aproveitamento for considerado satisfatério e a freqiiéncia atender ac
minimo estabelecido no projeto basico, desde gue ndo inferior a 75% do total da

carga horaria prevista para o curso.



VI Somente serd. autorizada, em horério de trabalho, a participagdo em cursos
promovidos pela Secretaria Municipal de Educagdo de Navegantes ou por
entidades de classe, quando constantes do calendaric escolar autorizado pela
Secretaria de Educacéo.

§ 1° - A rede municipal de ensinc dispora de modelo préprio de projeto- para

brganizagéo dos cursos de formag&o continuada.

§ 2° - Cabera & autoridade da Secretaria de Educagéo, publicar os atos de convocacao

dos participantes com a especificagdo do curse autorizado em horario de trabalho.

Art. 7° Os Cursos modulares somente poderéo gerar certificacéo especifica de modulo,
se este tiver carater de terminatidade e tiver sido previsto nos respectivos projetos e

atos de autorizag&o.

Art. 8° Os cursos que compreendem atividades de treinamento, bem como os de

integrac&o, capacitagio, atualizagdo, extensdo e difus&o cultural, destinados 20s

demais profissionais da educacdo que ndo os professores, poderao também ter a

duragéo minima de 4 horas/aula.

§ 1° - Os cursos a que se refere o caput deste artigo serao promovidos pelos diferentes

niveis hierarquicos da Secretaria Municfbaf de Educacdo de Navegantes ou por

entidades de reconhecida idoneidade, desde gue autorizados e homologados.

§ 2° - Fardo jus aos certificados dos cursos os servidores que tiverem frequéncia

minima de 75% e aproveitamento comprovado.

§ 3° - Os cursos efou orientagdo técnica indicados pela presente resolugdo teréo a

carga horéria estabelecidas em horasfaula de, no minimo, 45 (quarenta e cinco)

minutos visando garantir um minimo de tempo a fim de assegurar o principio de padré&o

de qualidade, conforme determina o artigo 206 da Constituicao Federal e reposto no

Art. 3° da Lei de Diretrizes e Bases da educacdo Nacional n® 9.394/96 de 20 de

dezembro de 1996.

Art. 9° Em se tratando da Orientagdo Técnica, a que se refere o inciso 1l do artigo 4°,

observar-se-a que:

| As atividades de cada Orientagdo Técnica poderéo ser realizadas em horario
regular de trabalho e ter a duragio de quatro a oito horas/aula diérias.

I Cabera & autoridade responséavel pelas atividades da Orientac&o Técnica expedir
o ato de convocacdc e a respectiva declaragdo de efetivo exercicio, nao

comportando, sua realizacada, expedicéo de certificados.



Art. 10 Quando as_atividades propostas pelos Cursos ou pelas Orientagdes Técnicas
ocorrerem em horario de trabatho do educador, as autoridades responsaveis pela sua
realizagdo deverdo atentar pelo ndo comprometimento da rotina do local de trabalho do
profissional convocado garantindo o cumprimento dos dias letivos indicados no

calendério escolar da Rede Municipal de Ensino.

Art. 11 O participante podera ficar dispensado das atividades/aulas do turno diferente

daquefe em que foi convacado, quando:

i O local e ou horério do Curso ou da Orientagdo Técnica inviabilizar seu
deslocamento em tempo habil;

I A carga horaria das atividades desenvoividas € 0 tempo necessario para o
deslocamento totalizarem a carga horéaria de trabalho didria a ser cumprida pelo

participante em seu cargo/fungéo, objeto da convocagéo.

CAPITULO il
DAS ESPECIFICACOES DOS REGISTROS E EXPEDICAO DE CERTIFICADOS

Art. 12 Os Certificados obedecer&o as seguintes especificagbes:

i Formato: padrédo (A4),

ll. Material: papel branco ou colorido com cores suaves com gramatura minima de
180 gramas/m?,

HI. Escrita: formulério impresso ou digitalizado com espagoe para ¢ preenchimento dos
nomes variaveis, podendo ser digitado, datilografado (n&o pode ser usada fita
corrigivel), ou ainda manuscrito;

IV. No anverso:

a) Ao alto — do lado direito, o Selo da Republica Federativa do Brasil; do lado
esquerdo, o Brasdo do Estado de Santa Catarina e, ao centro, o Bras&o do
municipio de Navegantes indicando centralizadamente logo abaixo os dizeres:
Republica Federativa do Brasil, Estado de Santa Catarina, Municipio de
Navegantes;

b} Logo abaixo — espacos reservados para as indicagbes relativas a Enderego

completo, Entidade Mantenedora;



DA PROMOGAO, DIVULGACAO E CREDENCIAMENTO PARA MINISTRACAO DA
FORMAGCAO CONTINUADA

Art. 16 Os cursos.dos programas de formagdo continuada, promovidos ou autorizados
pela Secretaria Municipal de Educacgdo de Navegantes, seréo anunciados mediante
edital ou por divuigagdo do programa de formacdo continuada, indicando a
especificacdo do curso, local de realizagdo, duragéo, horarios e prazo de inscrigao,
além de outras informagcdes pertinentes ac cursoc em questéo (materiais, deslocamento,
solicitagdo de materiais como planejamentos, livros efou demais informagdes).
Paragrafo Unico — A promog&o ou autorizagdo de cursos dos programas de formacgéo
continuada pela Secretaria Municipal de Educagéo de Navegantes esta garantida no
artigo 19 da Lei Complementar n® 072/2010.

Art. 17 Quando os cursos de formacéo continuada forem promovidos pela rede
mgnicipa\ de ensino, os integrantes do quadro do magistério piblico municipal teréo
prioridade de inscricdo, seguidos pelos profissionais atuantes na rede municipal,
contratados em carater temporério e em seguida pelos demais profissionais atuantes
em outras redes de ensino de Navegantes.

Paragrafo Unico — Somente serdo homologadas as inscricdes de profissionais de
outras redes de ensino quando houver disponibilidade de vagas para participagéo no

Curso.

Art. 18 Estardo habilitados a ministrar os cursos de formagéo continuada, profissionais

que tenham, respectivamente, a habilitagdo minima de:

i Doutorado em Educacéo;

Il © Mestrado em Educaczo;

i  Mestrado na area especifica de desenvolvimento do curso;

IV  Profissional com cursos de formagio especifica em nivel superior na area
especifica de desenvolvimento do curso;

V  Profissional com cursos de formacdo especifica em nivel técnico na area
especifica de desenvolvimento do curso; '

Vi Profissional da rede municipal de ensino gue tenha reconhecida competéncia para
ministracdo do curso proposto mediante apreciagdo do projeto para ©
desenvolvimentio das atividades em conformidade com o artigo 14 da Lei



¢) No corpo — a expressdo, em destaque — Certificado, acrescentando-se a
fundamentacac legal (Lei do Sistema Municipal de Ensinc e a presente
Resolucido), nome do titulado/concluinie, nimero do CPF, nacionalidade,
naturalidade/UF; data de nascimento, nome do curso, carga horaria cursada,
data de concluséo do curso;

d} No rodapé — espaco para o local e data de expedicdo e assinaturas do
Secretério Municipal de Educacdo, responsavel técnico pela expedicdo do
certificado e concluinte do cursc, constande o nome e o credenciamento dos
mesmos, conforme estabelecido em norma proépria;

V. No versa:

a) Nome do curso, constando data e o total de carga horaria distribuida pelos
temas de trabalho propostos no projeto do programa de formagao continuéda,

b) Dados referentes ao registro;

c) Observacdes.

Art. 13 A Secretaria Municipal de Educacéc de Navegantes expedira e registrara os
certificados no prazo maximo de 90 {noventa) dias a contar do encerramente do curso

proposto.

Art. 14 O acompanhamento, a orientacdo e o controle dos servicos de expedicéo e de
registro de certificados serdo feitas pelo chefe responsavel na Secretaria de Educagéo,

através do 6rgaoc proprio.

Art. 15 Os certificados somente serdo expedidos mediante:

I A apresentacdo dos documentos indicados na ficha de inscricdo que terd modelo
proprio na Secretaria de Educacéo,

li Conferéncia da presenca registrada em formulario proprio expedido pela Secretaria
'de Educacéo;

Paragrafo Unice - Os documentos indicados no inciso | deste artigo terdo,

obrigatoriamente o carimbo e assinatura que indica “Confere com o original”, seguido

da data da conferéncia dos dados;

CAPITULO IV
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Complementar n° 072/2010 de 08/01/2010, que trata do Plano de Carreira e
Remuneracgao do Magistério do municipio de Navegantes.

VIl Técnicos da Secretaria Municipal de Educzagéo de Navegantes.

Pérégrafo Unico - Todos os ministrantes serao certificados com diploma semelhante

ao dos cursistas, indicando-se com destaque o termo “Professor Ministrante”.

CAPITULO YV
DOS CURSCS DE ESPECIALIZACGAC

Art. 19 Os cursos de especializac&o em nivel pds-graduagéo lato sensu s&o voltados
as expectativas de aprimoramento académico e profissional e com carater de educagao
continuada, mas, ndo serdo ideniificados na rede municipal de ensino como carga
horaria valida para completar programas de formagdo continuada por terem carater
individual e, por serem oferecidos exclusivamente a portadores de diploma de curso
superior, com objetivo técnico-profissional especifico, n&o abrangendo o campo total do

saber em que se insere a especialidade.

Art. 20 Os cursos de especializagdo de que trata o artigo anterior seréo aceitos

quando:

| Apresentarem duragdo minima de 360 (rezentas e sessenta horas);

i indicarem a area de concentracdo dos estudos;

i  Apresentarem conceniragdo de estudos na area pedagdgica efou na area
especifica de cada uma das disciplinas e ou cargos e fungbes dos cargos efetivos

do Magistério Municipal;

CAPITULO Vi
DA CONCENTRACAO DE ESTUDOS NA AREA PEDAGOGICA

Art. 21 Para que os cursos de formagdo em nivel de aperfeicoamento, atualizagéo ou
especializacdo atendam o pardgrafo tnico do artigo 15, bem como, 0 artigo 23 da Lei
Complementar n® 072/2010 de 08/01/2010, que trata do Plano de Carreira ¢
Remuneracdo do Magistério do municipio de Navegantes, seréd considerada

concentragdo de estudos na érea pedagdgica para a devida convalidagéo de estudos



que sirvam para a progresséo horizontal ou vertical na Rede Municipal de Ensino de
Navegantes:

i Planejamento do Ensino e da Educacae;

il Didatica das Estratégias/Metodologias de Ensino,

il Avaliacédo do Ensino;

IV Avaliagao Institucional;

V  Educacéo Especial;

VI  Gestdo Escolar e Organizac2o Administrativa da Educagéo;,

VIl Teorias da Educacéo;

VIl Elaboracdo e Avaliagdo de Proposta Pedagdgica

iX Elaboracdo e Avaliacdo de Projeto Politico Pedagogico;

X = Construgdo, Avaliagdo, Organizacdo de Praticas Pedagogicas;

Xi  Temas Culturais Multirraciais;

Xt Legislagéo da Educacéo,

Xli} Legislacdo do Profissional da Educacéo;

XIV Politicas Publicas Educacionais;

XV Formagéo de Professores;

XV! Curriculo;

XVl Dificuidades de Aprendizagem;

AVlilPsicopedagogia Ihstitugiongl;

§ 1° - Para a validacdo da equivaléncia de cursos de especializagdo da érea
pedagbgica nas areas de formacgio/atuacio do profissional do magistério, pelo menos
50% (cinglienta por cento) das disciplinas ministradas no curso de especializacéo,
terdo que tratar dos temas gerais considerados pedagdgicos para a rede municipal de
ensino de Navegantes.

§ 2° - Os casos que ndo se enquadrarem nos incisos do caput deste artigo, serao
resolvidos pela equipe pedagdgica da Secretaria Municipal de Educagdo de

Navegantes.

CAPITULO Vvii
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 A partir da promulgacgéo desta resolugdo, define-se que os profissionais tenham

documento proprio e individua! para efetuar o assentamento funcional, arquivando no
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Departamento Administrativo da Secretaria Municipal de Educacéo de Navegantes,

indicando:

i. Dados Pessoais;

il. Dados e comprovantes da habilitagéo académica;

lll. Datas e motivos de afastamento;

V. Datas e registro de enguadramentos de progressdes funcionais verticais ou
horizontais;

V. Registros de Portarias;

VI. Demais assuntos correlatos a carreira profissional;

Art. 23 O Sistema Municipal de Ensino também podera certificar cursos de formagao
de instituicdes exiernas & rede municipal de ensino, desde que estas atendam as

determinacbes desta resolucéo.

Art. 24 Admitir-se-a assinatura digital das pessoas responsaveis pela emissao dos
certificados, conforme destaca ¢ artigo 12, inciso IV, alinea “d’, dessa resolucéo,
acrescido da assinatura do(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagéo —
COMEN.

Paragrafo Unico — As assinaturas digitais deverdo ter a autorizagéo do Departamento
Juridico e criptografadas, pela Assessoria de Imprensa da Prefeitura de Navegantes

ou, por demais setores indicados por esses.

Art. 25 Os responséaveis pela expedicdo e registro de certificados respondem

administrativa, civil € penalmente por seus atos praticados € omissées.

Art. 26 Esta Resolucéo entraré em vigor na data de sua publicagao.

Navegantes (SC), 26 de fevereiro de 2010
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CATIA REGINA DA COSTA

Presidente Conselho Municipal de Educagédo de
Navegantes — COMEN



