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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR	Comment by Jamile de Jesus Ferreira: NOTA EXPLICATIVA: O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) constitui documento integrante da fase de planejamento da contratação, nos termos da legislação vigente, devendo subsidiar a tomada de decisão quanto à viabilidade e à definição da solução mais adequada para o atendimento da necessidade administrativa identificada.

As informações destacadas em vermelho ao longo do documento correspondem a orientações e indicações do conteúdo mínimo esperado em cada item, devendo ser devidamente preenchidas pelo órgão/entidade/setor/área demandante, conforme a especificidade da demanda. Todas as marcações em vermelho deverão ser excluídas ao final da elaboração do documento.

1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
Fundamentação: É o problema que se quer resolver, a situação indesejada que precisa ser modificada. Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que originou a demanda de contratação. Quanto mais detalhes acerca da necessidade, melhor para a identificação dos requisitos da futura contratação.
Este item pode ser preenchido com a motivação/justificativa do DFD.
2. DEMONSTRAÇÃO DA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL	Comment by Jamile de Jesus Ferreira: NOTA EXPLICATIVA: Nos casos em que a contratação pretendida não estiver prevista no PCA, a Pasta demandante deverá solicitar, previamente, a devida autorização ao Secretário da SEPAF, devidamente justificada.
Fundamentação: Demonstração do alinhamento entre a contratação e o planejamento do órgão ou entidade, identificando a previsão no Plano de Contratações Anual ou, se for o caso, justificando a ausência de previsão. 
É necessário disponibilizar o link do Plano de Contratações Anual.
3. DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS PARA A CONTRATAÇÃO
Fundamentação: Descrever os requisitos necessários à contratação com vistas ao atendimento da necessidade especificada. Importante listar todos os requisitos que sejam essenciais, abstendo-se de relacionar requisitos desnecessários e especificações demasiadas, para não frustrar o caráter competitivo da futura licitação. Destacar aqui as práticas de sustentabilidade sob as suas diferentes dimensões (ambiental, social e econômica, por exemplo). Além disso, deverá constar os padrões mínimos de qualidade, de forma a permitir a seleção da proposta mais vantajosa, bem como justificar se esta contratação tem caráter continuado e a duração inicial do contrato.
4. LEVANTAMENTO DE MERCADO	Comment by Jamile de Jesus Ferreira: NOTA EXPLICATIVA: O LEVANTAMENTO DE MERCADO POSSUI FINALIDADE DISTINTA DA PESQUISA DE PREÇOS, não devendo os procedimentos serem confundidos. Nesta etapa, busca-se identificar e avaliar as soluções disponíveis no mercado aptas a atender à necessidade administrativa, considerando aspectos como modelos de execução, alternativas existentes, metodologias aplicáveis e possíveis fornecedores.

A pesquisa de preços deverá ser realizada em momento posterior, após a definição da solução a ser adotada pela Administração, com o objetivo de subsidiar a estimativa do valor da contratação, devendo constar em documento próprio e apartado dos estudos preliminares.
Fundamentação: Levantamento de mercado, que consiste na prospecção e análise das alternativas possíveis de soluções, podendo, entre outras opções: 
a) ser consideradas contratações similares feitas por outros órgãos e entidades, com objetivo de identificar a existência de novas metodologias, tecnologias ou inovações que melhor atendam às necessidades da administração;
b) ser realizada consulta, audiência pública ou diálogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuições;
c) em caso de possibilidade de compra, locação de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos e os benefícios de cada opção para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e
d) ser consideradas outras opções logísticas menos onerosas à Administração, tais como chamamentos públicos de doação e permutas.
Pesquisar e indicar as diferentes soluções existentes no mercado e que podem atender à necessidade levantada.
Solução 1 - Descrição completa
Solução 2 - Descrição completa
Fazer uma comparação entre as soluções encontradas no mercado para mostrar, de forma objetiva, qual delas é a mais vantajosa para a Administração sob os aspectos da conveniência, economicidade e eficiência. A comparação deve considerar os custos e benefícios durante o ciclo de vida do objeto (melhor relação custo-benefício).
É necessário demonstrar o caminho percorrido com a pesquisa, expondo-se as hipóteses levantadas para a solução do problema, as vantagens, desvantagens e a conclusão alcançada com a pesquisa.
Importante mencionar o critério utilizado para considerar a vantajosidade à Administração, se pelo valor, tempo, durabilidade, impacto ambiental, etc.
5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
Fundamentação: Informar a estimativa de quantidades, descrevendo o método de levantamento da estimativa das quantidades a serem contratadas, incluindo memória de cálculo e documentos que lhe dão suporte (experiências de outros órgãos, entre outros), de modo a possibilitar a economia de escala.
Quando se tratar de quantidades vultuosas pode-se remeter a planilha orçamentária. 
6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
[bookmark: _Hlk226534434]Fundamentação: A estimativa do valor da contratação será elaborada com base em preços unitários referenciais, acompanhada das memórias de cálculo e documentos de suporte, podendo a tabela detalhada constar em anexo apartado, devendo este item apresentar apenas o valor global estimado. Trata-se de estimativa preliminar, realizada conforme parâmetros de Decreto Municipal, destinada a subsidiar a escolha da solução e a análise de viabilidade, sendo que o orçamento final deverá integrar o Termo de Referência ou o Projeto Básico.
7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
Fundamentação: Após conclusão do estudo comparativo entre as soluções, descrever aqui a solução que se mostrou mais vantajosa para a contratação, inclusive as exigências relacionadas a manutenção e a assistência técnica, quando for o caso, acompanhadas das justificativas técnica e econômica da escolha do tipo de solução. Lembrando que essa solução deverá ser caracterizada detalhadamente no Termo de Referência ou Projeto Básico.
Neste item deve ser respondido qual hipótese levantada foi considerada a mais vantajosa, o motivo para ser considerada mais vantajosa e como será aplicada. 
8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NÃO
Fundamentação: Deverá ser identificado se o objeto é composto por itens divisíveis ou não, de acordo com suas características técnicas e peculiaridades de comercialização no mercado. Importante informação para decisão acerca do critério de adjudicação do objeto (por item, por grupos ou global). É a justificativa da escolha da forma de julgamento.
9. CONTRATAÇÕES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
Fundamentação: Uma visão global do órgão ou entidade pública com vistas a identificar se existem em andamento contratações correlatas ou interdependentes que venham a interferir ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratação.
10. DEMONSTRAÇÃO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Fundamentação: Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponíveis. Ao considerar que as contratações públicas devem buscar resultados positivos para a Administração, devem ser apontados os resultados pretendidos, de forma a subsidiar a criação dos indicadores de desempenho, se for o caso.
11. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO
Fundamentação: Verificar e informar que ações deverão ser executadas pela Administração antes da formalização da futura contratação, com vistas à correta execução contratual (exemplificando: pequenas intervenções de engenharia, ajustes de sistemas, capacitação de servidores, entre outros).
12. IMPACTOS AMBIENTAIS
Fundamentação: Descrição de possíveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluídos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logística reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicável. Sob a ótica da dimensão ambiental da sustentabilidade, deverão ser identificados possíveis impactos em decorrência da contratação pretendida e relacionadas as medidas mitigadoras (ações de prevenção e contingência para afastar/tratar os riscos).
13. VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO
Fundamentação: Posicionamento conclusivo sobre a adequação da contratação para o atendimento da necessidade a que se destina. Parecer final sobre a contratação da solução pretendida, indicando a viabilidade técnica, operacional e orçamentária, assim como a adequação à necessidade identificada na demanda de contratação.
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